学费补偿申请材料详细说明

1、 系统填写（共7个模块）
（一）系统填写前，先按第七模块（附件信息）提示收集整理好相关纸质材料，再登录系统逐项进行信息填写，每条信息要求准确、完整。
（二）各模块特需注意的要求说明
1、基本信息
基层开始就业时间：劳动合同约定的起始时间或录用文件确定的开始时间
2、 家庭信息：家庭住址、联系电话等
3、 银行信息
（1）户名：申请人本人
（2）银行卡号：卡号准确无误，银行卡能正常使用
（3）开户银行：填写到具体支行，如：广西农村商业银行xx支行
4、 服务单位信息
（1）基层工作地点：详细到工作单位的具体乡镇和门牌号
（2）就业单位全称:填写完整，如：龙胜各族自治县xx镇xx单位（工作时间满足36个月或以上的工作单位）
（3）就业开始时间：与基本信息中数据一致
（4）单位负责人：学校校长或项目负责人，电话确保能正常联系
（5）就业单位类别和工作岗位：在下拉菜单中选择
（6）社保缴纳时间：社保缴费证明中的起始时间
（7）进入单位途径：在下拉菜单中选择
（8）单位详细地址：具体到XX县XX（乡）镇（街道）村XX号；不能填写单位名称
（9）基层就业单位履历：中途没有更换单位的，时间保持连续（如：2021.09--2025.02龙胜各族自治县XX镇XX单位XX工作）；中途更换单位的，时间与工作证明材料保持一致。
5、毕业学校信息
  信息与毕业证书信息一致
6、在校期间学费缴纳情况
每学年实际缴纳学费、助学贷款金额的数据与高校补偿申请证明数据一致；选择补偿类型，核实申请总金额
7、 附件信息（共需上传9个模块证件、证明材料）
2、 附件信息材料及上传图片要求
总体要求：
（1） 所有上传材料为必须材料（不重复、不啰嗦），逻辑清晰，能反映事项的真实性和延续性
（2） 所有图片背景为纯色白底，正向上传，不能颠倒
（3） 所有图片按要求以pdf或jpg格式上传原件图片，不能使用word格式。提供材料必须要求原件，特殊材料不能提供原件的，复印件需要单位签字(此件与原件相符，并盖有单位红章)。
具体要求：
1、身份证：上传原件，正、反面在一张图片上（正面在上方，反面在下方，两张图片间距在2厘米内）
2、毕业证书：上传毕业证书原件，没有双学位的学士学位证书不作上传要求。毕业证书的学校公章必须清晰可见，若公章不清晰或没有公章，则需要同时上传学信网下载的教育部电子学历注册备案表图片。若原毕业学校已更名，需要上传学校更名文件（证明不行）或教育部官网的更名文件完整截屏。
3、劳动合同：此模块包括二次分配的部分材料，反映申请人符合连续36个月在基层单位工作的整个流程是符合规定的。
（1） 聘用合同、录取通知、录用审批表、录取文件、行政介绍信等
聘用合同要求：甲、乙双方信息完整，有起始时间，结束时间，盖公章，有落款时间；合同内容完整，能反映双方的具体权限，不能大面积空白；上传合同所有页。
（2） 选调生、公务员、事业单位招聘、教师调动等人员需要分配到具体乡镇单位的行政介绍信。
（3） 符合申请条件的企业单位等人员需要分配到具体乡镇单位的岗位协议或正式文件（不能是证明），另附加工作岗位说明。
4、银行储蓄卡：上传有银行名称和卡号的一面，银行卡为广西农商行卡。
5、社会保险材料：所有参保信息在一张A4纸上体现出来，连续36个月（如：参保时间2021.09至2024.09，不要一年一张），需要社保局红章。个人姓名、缴费单位、身份证号等信息要完整。特殊情况需要上传主管单位关于社保缴纳的说明，如：招聘教师与教育局签订的劳动合同，但社保是由中心校或学校购买，就需要教育局人事股出具社保缴纳说明。
6、基层单位统一社会信用代码证书（营业执照、事业单位法人证书）：原则上上传原件，确需上传复印件的，注明此件与原件相符，加盖单位红章。
7、在职在岗工作情况说明材料：使用本次下发最新版本
工作岗位情况证明填写要求：
（1） 现工作单位和现工作单位详细地址填写，在哪个单位满足连续工作36个月，就填写哪个单位信息。
（2） 工作单位写全称（与公章一致），工作单位详细地址具体到XX县XX（乡）镇（街道）村XX号；不能填写单位名称。
（3） 毕业后前3年基层工作岗位，3年内在一个单位的，时间连续填写（2021年XX月－2024年XX月，工作地点是XX省XX市XX县区XX乡XX村，工作岗位是XXXX。具体工作内容有：……），中途变更工作单位的，按照变更时间段与相应的调令通知文件等一致
（4） 社保缴纳单位：如：2021.09--2024.09  XXXX单位，连续三年的不用分开一年一年的写，中途有变更的按照社会保险证明填写时间节点。
（5） 工作单位意见要单位负责人填写，签名并加盖公章，联系电话，时间必须完整 ，现单位公章（在哪个单位满足连续工作36个月，就盖哪个单位公章）。负责人要熟悉政策，了解申请人的工作详细情况（工作地点、时间、岗位等），避免对不符合申请要求的材料签字盖章 ，造成材料造假。若出现材料造假的，将取消申请人申报资格并报工作单位给予相应处理。      
8、广西学费和国家助学贷款补偿申请证明
（1） 必须使用本次下发的最新版本
（2） 申请单位填写：龙胜各族自治县学生资助管理中心
（3） [bookmark: _GoBack]该生在我校 无（填无）申请同一学段国家或其他省份学费补偿和国家助学贷款代偿资助政策。若申请过，请填写政策享受内容              （空白，不填）                。
（4） 学费、贷款信息高校填写
（5） 学校财务部门联系人，联系电话，时间必须填写完整		
（6） 学校财务处（盖章），学校资助中心（盖章）必须同时盖章，公章完整、清晰可见。
（7） 两个落款时间必须填写
（8） 若原毕业学校已更名，需要上传学校更名文件（证明不行）或教育部官网的更名文件完整截屏。
9、其他材料：三支一扶，西部志愿者类学生上传相应服务合格证等特殊材料，二次调配岗位的其他材料
三、纸质材料上交要求
1、所有附件信息中涉及的材料，请按顺序整理，原件一份（审核后返还），复印件一份（上交存档）
2、在系统审核通过后，另行通知上交时间
3、上交材料的同时，打印申请表，本人现场签字
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